Paul(e) DUPONT
Professeur des écoles stagiaire
Professeur des écoles, Instituteur, spécialisé                            Date
École élémentaire, maternelle d’exercice
Commune de l’école
Adresse, mél, téléphone
 
A
 
Monsieur le Directeur Académique des Yvelines
s/c de Monsieur, Madame l’inspecteur (trice) de la circonscription de ….
 
Objet ; le plus explicite possible (demande de temps partiel, de recours par exemple)
Monsieur le Directeur académique
Exposez les faits qui motivent votre démarche le plus simplement possible en restant le plus factuel possible avec, éventuellement, les éléments de votre situation qui éclairent le dossier.
Si vous avez rencontré un personnel de la DSDEN (IEN, médecin des personnel, AS) à propos de votre démarche, précisez-le.
Faites votre demande de la façon la plus explicite (elle reprend en général l’objet de façon plus précise), éventuellement sous forme conditionnelle (demande de dispo à défaut d’obtenir un changement de département par exemple).
Précisez les pièces jointes à votre envoi qui précisent ou valident ce que vous avez dit (certificat, copie de pièces officielles, copie de document, etc.).
Recevez, monsieur le Directeur Académique, l’expression de mes sentiments dévoués.
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